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UPESLEJU SAKUMSKOLAS BIBLIOTEKAS LIETOSANAS NOTEIKUMI

Izdoti saskana ar Upesleju sakumskolas bibliotekas Reglamenta 4. punktu

I VISPARIGIE JAUTAJUMI
1. Upesleju sakumskolas (turpmak — Izglitibas iestade) bibliotékas lietoSanas noteikumi reglamentg
kartibu, kada veicama bibliotekara apkalposana, kada iespieddarbi un citi dokumenti nododami lietotajiem
un lietojami, nosaka biblioteku bezmaksas un maksas pakalpojumu veidus, bibliotekas lietotaju loku, vinu
tiesibas un pienakumus, iespieddarbu vai citu dokumentu vertibas, zaud&jumu atlidzibas un kav€juma
naudas noteikSanas un atlidzinasanas kartibu lietoSana nodoto iespieddarbu vai citu dokumentu
sabojasanas, nozaudésanas un citos gadijumos, ka ari publisko datoru lietoSanas kartibu un citus ar

bibliotekas lietosanu saistitus jautajumus.

2. Registrgjoties biblioteka, lietotajam ir jaiepazistas ar bibliotékas lietoSanas noteikumiem.
3. Bibliotekas sniegtie pakalpojumi pieejami lietotajiem noraditaja laika un bez maksas.
1 BIBLIOTEKAS LIETOTAJI
4. Izglitibas iestades biblioteka apkalpo Izglitibas iestades izglitojamos, pedagogus un Izglitibas

iestades darbiniekus.



5. Katram lasitajam Izglitibas iestades Alises sistéma tiek izveidots lasitaja elektroniskais formulars
un pieskirts lasitaja kartas numurs, kura registré izsniegtos iespieddarbus, ir noraditas zinas par to atdosanas
terminiem.

1l BIBLIOTEKAS APMEKLETAJA TIESIBAS
6. Sanemt pilnigu informaciju par bibliotékas krajumu un informacijas sist€ému un izmantot

visus bibliotekas sniegtos pakalpojumus.

7. Izmantot uzzinu literattiru uz vietas vai nepiecieSamibas gadijuma to sanemt uz majam.

8. Pedagogiskajiem darbiniekiem sanemt macibu un metodisko literatiiru uz visu macibu gadu.

9. Lasttava izmantot datorus, lasit periodiku un sp€lét speles.

10. NepiecieSamibas gadijuma sanemt bibliotekares palidzibu gramatu izveleé vai informacijas
meklesana.

11. Apmeklét bibliotekas telpas organiz&tos pasakumus un izstades.

12. Lasttajam ir tiesibas uz personas datu aizsardzibu. Bibliotekas darbiniekam nav tiesibu bez lasitaja

piekriSanas nodot vai izpaust lasitaja personas datus treSajam personam, iznemot normativajos aktos
paredzgtajos gadijumos.
v BIBLIOTEKAS APMEKLETAJA PIENAKUMI

13. Izmantojot bibliot€kas sniegtos pakalpojumus, ieveérot bibliotekas lietosanas noteikumus un
normativo aktu prasibas.
14. Ieverot vispargjos uzvedibas noteikumus: netrok$not, nelietot mobilo telefonu un neveikt cita veida
darbibas, kas var biit traucgjosas pargjiem lasitajiem.
15. Bibliotéka nedrikst ienakt virsdrébes, ienest un lietot dazadus €dienus un dzerienus.
16. Izglitojamajiem jasaudz€ panemtas bibliote€kas gramatas u.c. iespieddarbi, nedrikst tajos izdarit
nekadas atzimes un pasvitrojumus, locit un izpl&st lapas. Sanemot gramatas, tai skaita ari macibu gramatas,
tas japarbauda un par pamanitiem bojajumiem japazino bibliotekas darbiniekiem. Sanemot macibu
gramatas, izglitojamajam (vecakiem) tas obligati jaapvako.
17 leverot lasiSanai paredz&tos terminus, nepiecieSamibas gadijuma tos pagarinat.
18. Iznest no bibliotékas drikst tikai pie bibliotekares registrétas gramatas vai citus materialus.

\Y BIBLIOTEKA PIEEJAMO DOKUMENTU IZSNIEGSANAS KARTIBA
19. Bibliotékas dokumentus izsniedz visiem Izglitibas iestades izglitojamajiem, pedagogiem un
pargjiem darbiniekiem.
20. No bibliotékas krajuma izglitojamajiem un Izgltibas iestades darbiniekiem vienlaicigi izsniedzamo
iespieddarbu skaits ir lidz 5 vienibam, pedagogiem p&c nepiecieSamibas, nemot véra dokumentu
pieprasijumu.

21. Dokumenti, kas atrodas lasitavas fonda, tiek izsniegti tikai uz vietas.



22. Biblioteka ir jaievero $adi izsniegSanas termini (atbilstosi fonda un izdevuma veidam):
22.1  Nozaru un dailliteratiiras gramatas 14 (Cetrpadsmit) dienas.
22.2.  Zurnali (netiek izsniegti jaunakie numuri) un enciklopédijas nepieciesamibas gadijuma no
lasitavas fonda 1 diennakts.

23. Lasitajs ir tiesigs iznest no bibliot€kas tos iespieddarbus un citus dokumentus, kuru sanemsana

noforméta biblioteka noteikta kartiba pie bibliotekara.

24, Lasitaja pienakums, atgriezot iespieddarbus vai citus dokumentus biblioteka, tos registrét pie
bibliotekara.
25. Izglitojamajam janodod gramatas ar tadu svitrkodu, kas registréts vina elektroniskaja lasitaja

formulara izsnieg$anas bridi, gramata ar citu svitrkodu (ja gramata ir samainitta ar klases biedriem vai ka
citadi iegtta) tiek uzskatita par ieglitu beztiesiska cela un bibliotekars pec svitrkoda dzg§ gramatu tam
lietotajam, kuram ta ir izsniegta, bet izglitojamajam, kur§ nodevis neregistréto gramatu, paliek lasitaja
formulara ka parads.
26. Bibliotekas lasitaja pienakums ir ievérot un nodot sanemtos dokumentus noteikta termina.
IzsniegSanas terminu var pagarinat, ja uz dokumentu nav pieteicies cits lasitajs.
27. Biblioteka par dokumentu izmantos$anas terminu neievérosanu ir tiesiga:
27.1. Lasttaja datos Elektroniskaja datu bazg veikt atzZimi par termina neievéroSanu, par ko
lasitajs bridinats. Pie tresa izteikta bridinajuma biblioteka var lemt par abonementa izmantoSanas
tiesibu atnemsanu lasitajam uz vienu menesi.
27.2. gadijuma, ja pec abonementa tiesibu atjaunoSanas lasitajs turpina parkapt noteikumus,
biblioteka var lemt par abonementa izmantoSanas tiesibu atnemSanu bez atjaunosanas iespgjam.

Vi MACIBU GRAMATU SANEMSANAS UN NODOSANAS KARTIBA

28. Macibu gramatas jaunajam macibu gadam tiek izsniegtas augusta un janvari pec ieprieks sastadita
grafika.
29. Macibu gramatas jaunajam macibu gadam sanem izglitojamie, kas iepriek§€ja macibu gada beigas

ir nodevusi visas gramatas.

30. Izglitojamie pa klaSu grupam ierodas biblioteka noraditaja laika, lai sanemtu macibu gramatas un
darba burtnicas.

31. Macibu gramatam to lietoSanas laika ir jabiit apvakotam, biblioteka tas janodod tiras, nesalocitas,
nesalietas, vajadzibas gadijuma, jasalabo.

32. Macibu gramatas nodod macibu gada beigas pec ieprieks sastadita grafika Iidz 1. jinijam, gramatu
nodosanas grafiku pazino 2 ned€las ieprieks, lai izglitojamie laicigi varétu sakartot lietotds macibu

gramatas.



33. Katras klases skoléni audzinataja vadiba ierodas bibliotéka noraditaja laika un nodod jau sakartotas
macibu gramatas.
34. Macibu gada nosléguma vai izstdjoties no Izglitibas iestades, visas gramatas janodod
atpakal biblioteka.
VII BIBLIOTEKAI NODARITO ZAUDEJUMU ATLIDZINASANA
35. Nozaudgtos vai lietotaja sabojatos bibliotekas izdevumus lasitajiem jaaizstdj ar identiskiem vai
lidzvertigiem izdevumiem, pec bibliotekara ieteikuma.
36. Ja lietotajs nevar nozaud@to vai sabojato iespieddarbu vai citu dokumentu aizvietot, tad vinam
jaatlidzina to vertiba nauda, atbilstosi bibliotekas uzskaites dokumentos uzraditajam cenam.
37. Par nepilngadigo bibliotekas lietotaju sabojatajam, pazaud€tajam un nenodotdm gramatam
materiali atbildigi ir vinu vecaki vai aizbildni.
VIl  BIBLIOTEKAS PUBLISKO DATORU LIETOSANA

38. Bibliotekas publiskie datori paredz&ti macibu darbam: informacijas mekléSanai interneta, e-klases
lietosanai, prezentaciju gatavosSanai, referatu vai citu ar macibu darbu saistitu darbu veikSanai.
39. Pirms datora lietoSanas jaregistréjas pie bibliotekares.
40. Darba vietu pie datora iespgjams rezervet uz konkretu laiku un dienu, bet ne ilgak ka 40 min viena
reizé. Kavgjot ilgak par 10 minttém, registracija konkrétaja laika tiek zaudgta.
41. Pie katra datora drikst stradat tikai viens lietotajs.
42, Stradajot ar datoru aizliegts:

42.1  Atvert datora vai citu iekartu korpusus, aiztikt elektriskos vadus, to savienojumus,

kontaktdaksas, kontaktligzdas, datoru savienojuSos vadus.

42.2. Aizsegt datora iericu ventilacijas atveres, bazt tajas priekSmetus.

42.3. Pievienot un atvienot datorkomplekta sastavdalas vai citas iekartas.

42.4. Instalet programmas, mainit datora parametrus.

42.5. Izmantot personigos datu nesgjus (CD, disketes, USB iekartas, digitalas kameras u.t.m.l.)

bez saskanosanas ar bibliotekari.

42.6. Kopet, dz&st citu datorlietotaju datus.

42.7. Lietot failu apmainas programmas, sttit k€des vestules, izplatit datorvirusus.
43. Beidzot darbu, jaaizver visas programmas un jasakarto darba vieta.
44, Konstatgjot jebkadus datora vai ta iekartu bojajumus, japartrauc darbs un jazino par to atbildigajam
personam — bibliotekarei.

IX NOSLEGUMA JAUTAJUMI

45. Bibliotekas apmekletaju, kur$ neieveéro noteikumus, launpratigi trauc€ darbu citiem apmekl&tajiem

vai darbiniekiem, boja bibliotekas inventaru, var izdarit ierakstu E-klases Zzurnala un / vai izraidit no



bibliotekas telpam. Par noteikumu apzinatu neieverosanu lasitajam uz laiku var aizliegt izmantot bibliotékas

pakalpojumus.

46. Tiek uzskatits, ka Darbinieki ir iepazistinati ar Iek$€jiem kartibas noteikumiem, ja tie ir nosutiti

elektroniski uz Darbinieku oficialo e-pasta adresi 3 (tris) darba dienu laika no pienemsanas dienas.

Direktore Iréna Frankovica




