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E — KLASES ELEKTRONISKA ZURNALA LIETOSANAS NOTEIKUMI
/lzdot saskana ar Visparéjas izglitibas likuma 10.panta tresas dalas 2.punktu/

. VISPARIGI NOTEIKUMI

Noteikumi nosaka skolvadibas sistémas E-klase (elektroniska Zurnala) lietoSanas kartibu Upesleju
sakumskola.

Noteikumi izstradati, lai nodro$inatu vienotu pieeju izglitojamo macibu procesa un sasniegumu
atspogulosanai, pedagogiska procesa nepiecieSamas dokumentacijas aizpildiSanai.

Noteikumi ietver izglitibas portala E-klase.lv, ka ar1 ta autorizétas vides lietotajiem pieejamas skolvadibas
sistémas (turpmak — E-klase) lietoSanas noteikumus, kas nosaka kartibu, kada E-klases lietot3ji lieto E-
klasg pieejamo informaciju un pakalpojumus, ka ari nosaka E-klases ierobezojumus, kas ir saistosi visiem
ta lietotajiem, un sankcijas So noteikumu neieveérosanas gadijuma.

E-klase patur tiesibas izdarit grozijumus E-klases lietoSanas noteikumos. E-klases lietotajiem ir
pienakums pirms darba uzsakSanas ar E-klasi iepazities ar lietoSanas noteikumiem un tos ieverot.

E-klases Tpasnieks ir SIA “Izglitibas sistémas”, reg. Nr.40103493322
1. DARBA UZSAKSANA AR E-KLASI

E-klasei atlauts pieslégties tikai, izmantojot majas lapa www.e-klase.lv vai majas lapas mobilaja versija
pieejamo izskatu, ka arT SIA ,,Izglitibas sisteémas” izstradatas E-klases aplikacijas.

E-klasi aizliegts izmantot, lietojot programmatiiru vai interneta parliku paplasinajumus, kas jebkada
veida parveido vai padara nepieejamu E-klases originalo saturu.

Klasu audzinataji katra macibu gada sakuma informé izglitojamo vecakus/bérna likumiskos parstavjus
(turpmak — vecaki) par E-klases lietoSanas iesp&jam - izglitojamo dienasgramatu izmantoSanu, vert€jumu
skatiSanu un Tszinu sanemsanas iesp&jam paroles nomainai.

Klases audzinataji pienem iesniegumus no vecakiem par pirmreizgjas E-klases paroles pieskirSanu un
nodod talakai apstradei E-klases virslietotajam (direktora vietniekam izglitibas joma).
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2.5. Izglitibas iestades direktors ar rikojumu nosaka E-klases virslietotaju, kas parvalda E-klases lietotaju
datus un darbojas saskana ar Siem noteikumiem.

2.6. E-klases virslietotajs, pamatojoties uz iesniegumu, piesledz vecakiem E-klases pakalpojumu, pieskirot
lietotaja pirmreizgjo paroli. Nomainit paroli lietotajs var, pieslédzoties E-klasei.

2.7. Izglitojamajiem E-klases paroli pieskir pamatojoties uz vecaku ligumu E-klases pasta. Vecaki norada
izglitojama talruna numuru, uz kuru izglitibas iestades virslietotajs nosiita paroli vai izveido paroli
manuali, ja izglitojamajam nav telefona, nostitot to vecakiem uz E-klases pastu.

2.8. Kartiba jaievéro visiem Izglitibas iestades pedagogiem, kuri Tsteno Izglitibas iestades izglitibas
programmas.

1. E-KLASES LIETOSANAS NOTEIKUMI

3.1. Izglitibas iestade lieto E-klases piedavato elektronisko zurnalu (turpmak e-zurnalu).

3.2. E-klases virslietotajs (direktora vietnieks izglitibas joma):
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parrauga izglitibas iestades lietotaju registraciju:

sanem no izglitibas iestades lietvedes nepiecieSamo darbinieku personas informaciju un ievada e-
zurnala;

izsniedz macibu priekSmetu, intereSu izglitibas pedagogiem, pirmsskolas izglitibas pedagogiem un
klaSu audzinatajiem E-klases lietotaja paroles;

veic izmainas izglitibas iestades lietotaju profilos;

parvalda izglitojamo un pedagogu sarakstus;

parvalda izglitibas programmu macibu priekSmetu sarakstus;

noteiktos laikos, kas publiskoti, konsulté jaunos pedagogus par E-klases un e-zurnala lieto$anu;

macibu sasniegumu kopsavilkuma e-zurnalus ieraksta CD matrica un gada beigas nodod glabasana
izglitibas iestades arhiva.

katra macibu gada sakuma izglitojamos, izglitojamo vecakus vai to likumiskos parstavjus (uz
iesnieguma pamata), izmantojot telefona numurus, pieslédz E-klases pakalpojumu sanemsanai
nedelas laika.

katra semestra sakuma ievada e-zurnala macibu priek§metu stundu sarakstu, macibu gada laika veic
papildinajumus un labojumus péc nepiecieSamibas.

3.3. Klasu audzinataji:

3.3.1.

3.3.2.
3.3.3.

3.3.4.

3.3.5.

3.3.6.
3.3.7.

katra macibu gada sakuma informé izglitojamo vecakus/bérna likumiskos parstavjus (turpmak —
vecaki) par E-klases lietosanas izmantoSanas iesp&jam, iepazistina ar E-klases liectoSanas noteikumiem
(E-klase.lv sadala Par E-klasi) - izglitojamo dienasgramatu izmanto$anu, vérté§jumu skatiSanu un
1szinu sanemsanas iesp&am paroles nomainai.

macibu stundu kav&jumu zimes registré ne vélak ka 1 dienas laika péc to iesniegSanas;

veic izglitojamo kav&umu apkopojumu, uzvedibas zurnala apkopojumu, lidz katra méneSa p&dg&jai
darbdienai, semestru un macibu gada beigas;

lidz katra meénesa 5. datumam no e-zurnala izdruka izglitojamo iepriek$€ja meénesa sekmju izrakstus
un kav&jumu kopsavilkumus;

pirms rudens un pavasara brivdienam no e-Zurnala izdruka izglitojamo liecibas par iegiito semestra
starpvertgjumu;

pirma semestra un gada beigas no e-zurnala izdruka liecibas ar iegiitajiem vert€jumiem.

macibu gada beigas izdruka ,,Macibu sasniegumu kopsavilkuma zurnalus”, sakarto izglitojamo
personas lietas.

3.4. Macibu priekSmetu pedagogi:



3.4.1. ievada informaciju par macibu stundas apmekljumu, apgito t€mu un majas uzdodo tulit péc
novaditas stundas vai lidz darbdienas beigam — plkst.19.00;

3.4.2. ievada izglitojamo ieglitos verte§jumus terminos, kas noteikti izglitibas iestades izglitojamo macibu
sasniegumu verteSanas kartiba;

3.4.3. ievada parbaudes darbu vértg§jumus sada kartiba:
3.4.3.1. darbiem, kurus vertg ar ,,ieskaitits” vai ,,neieskaitits” — [idz nakoSajai macibu stundai;
3.4.3.2. parbaudes darbus, kurus vérte ar 10 ballem — tris darba dienu laika;
3.4.3.3. licla apjoma parbaudes darbus (referati, projekti u.c.), kurus verté ar 10 ballem — seSu darba dienu
laika;
3.4.3.4. parbaudes darbu uzlabotos vertgjumus ievada 8. punkta minétajos terminos, skaitot no labojumu

veikSanas dienas;

3.4.4. Kkatra semestra beigas — semestra vert&jumus, gada beigas — gada un p&cparbaudijumu veért€§jumus,
semestra starpvertejumus.

3.4.5. katra semestra beigas macibu priek§metu pedagogi ievada semestra vert€jumus, bet gada beigas —
gada, ieskaiSu, eksamenu un p&cparbaudijumu (ja tadi ir noziméti) vertejumus, ka arl labo gada
vertgjumu, ja tas ir nepiecieSams saskana ar pecparbaudijuma vertgjumu;

3.4.6. ja izglitojamais ir atbrivots kada no macibu priekSmetiem, semestra un gada vertgjuma raksta burtu

.,

”a b
3.4.7. katra semestra beigas macibu priek§metu pedagogi no e-zurnala izdruka nepiecieSamas atskaites;

3.4.8. informaciju e-zurnala pielikuma “Individualas sarunas ar vecakiem un izglitojamajiem™ tulit pec
notiku$ajam sarunam.

3.5. Individuala darba Zurnala ievada informaciju par individuala darba stundas apmeklgjumu, apgiito t€mu.

3.6. Informatikas, sporta pedagogi pirms darbu uzsaksanas, visu macibu prickSmetu pedagogi pirms macibu
ekskursijam instrug izglitojamos, péc instruktazas aizpilditas lapas uzrada direktora vietniekam izglitibas
joma, glaba lidz macibu gada beigam.

3.7. Direktora vietnieka izglitibas joma pienakums — ne retak ka divas reizes macibu gada parbaudit pedagogu
e-zurnala veikto ierakstu kvalitati un atbilstibu izglitibas iestades izglitojamo macibu sasniegumu
verteéSanas kartibai.

V. E-KLASES LIETOTAJA ATBILDIBA

4.1 Lietotajam, izmantojot E-klasi, atlauts lietot tikai savu paroli.

4.1.1. Izglitibas iestades darbiniekam — tikai savu, darbiniekam paredzéto paroli.

4.1.2. Vecakiem — tikai savu, tevam, matei vai citai atbildigajai personai paredz&to paroli.
4.1.3. Izglitojamajam — izglitojama parole.

4.2. E-klases paroli aizliegts izpaust citam personam.

4.3. Ja ir aizdomas par paroles nonakSanu citu personu riciba, nekavgjoties liigt E-klases virslietotajam paroli
nomaintt.

4.4. E-klasg iegiito informaciju atlauts izmantot tikai izglitibas iestades darba uzdevumu veiksanai.

4.5. Visiem E-klases lietotajiem jaievéro personas datu aizsardzibas noteikumi atbilsto$i normativajiem
aktiem.

4.6. Izglitojamie un vecaki apnemas neizpaust un nenodot treSajam personam savu E-klases paroli.

4.7. Izglitibas iestades pedagogi apnemas saglabat un nelikumigi neizpaust personas datus, ka arT neizpaust
personas datus arT p&c darba tiesisko vai citu liguma noteikto attiecibu izbeig$anas.



4.8. Pedagogs personu datus var izpaust, ja tas ir nepiecieSams, un tie noteikta kartiba pieprasiti, saskana ar
valstl noteiktajiem normativajiem aktiem.

4.9. Lietotajs uznemas atbildibu par darbibam E-klasg, ja E-klases lietoSana notikusi, izmantojot vina paroli.

4.10. Ja E-klases lietotajs neievéro Sos noteikumus, E-klase patur tiesibas pielietot pret noteikumu
parkapgju sadus Iidzeklus: liegt attiecigajam lietotajam iesp&ju piedalities diskusijas un izvietot
komentarus, dzest portala ievietotos lietotaja materialus, nesaskanojot $o darbibu ar lietotaju, liegt
piekluvi pie E-klases.

4.11. Lietotajs tiek bridinats, ka nelikumigas darbibas ar fiziskas personas datiem ir administrativi vai
kriminali sodamas darbibas.

4.12. Parpublicgjot informaciju no E-klases, atsauksanas uz E-klasi ir obligata.

V. NOSLEGUMA JAUTAJUMI

5.1. Tiek uzskatits, ka Darbinieki ir iepazistinati ar Ieksgjiem kartibas noteikumiem, ja tie ir nosutiti
elektroniski uz Darbinieku oficialo e-pasta adresi 3 (tris) darba dienu laika no pienemsanas dienas.

Direktore Iréna Frankovica
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